COLEGIO ALEMAN

ALEXANDER von HUMBOLDT A.C.

R EG LAM E NTO Vigente a partir de agosto 2018

Estructura del Colegio

El Colegio se divide en las siguientes secciones:

. Maternal (Kinderkrippe), Preescolar (Kindergarten) 1° — 3° grado y Vorschule

. Primaria (Grundschule) 1°— 6°

(equivalente a los grados 1° a 6° en México y Alemania)

. Secundaria (Sekundarstufe I) 1, Il y llI

(equivalente a los grados 7° a 9° en G8 y 8° a 10° en G9 en Alemania)
. Preparatoria (Sekundarstufe 1) 102, 112y 12°

(equivalente a los grados 10°a 12° en G8 y 11° a 13° en G9 en Alemania)

con las dos modalidades

[ Bachillerato Aleman UNAM (BAU)

[1 Deutsches International Abitur (DIA)
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FINALIDAD E IDEARIO DEL COLEGIO

El Colegio Aleman Alexander von Humboldt es un Colegio bicultural y trilinglie en el que se prepara a los
alumnos para vivir en un mundo globalizado y universal. En este sentido, se educa a sus alumnos hacia la
apertura, la responsabilidad, el respeto y la tolerancia; asimismo, se fomenta el dominio de los idiomas
espanol y aleman y el logro de un alto nivel en inglés.

En cuanto a la organizacion escolar y los planes de estudio, se cuenta con acuerdos binacionales que
permiten adecuar simultdneamente los lineamientos dispuestos por las autoridades educativas
mexicanas y las correspondientes de Alemania.

Para el Colegio es fundamental promover el conocimiento de la cultura mexicana y la cultura alemana, y
asi contribuir a que los alumnos obtengan una visién clara de ambos paises. De esta manera, el Colegio
forma a sus alumnos para que puedan relacionarse con otras culturas, inculcandoles criterios de
tolerancia universal, asi como el espiritu y la vocacion de paz internacional y de solidaridad.

El Colegio Aleman considera la educacion como el medio fundamental para promover el desarrollo
integral del alumno, su adaptacion al ambiente familiar, escolar y social, el fortalecimiento de actitudes
y valores adecuados para la conservacion y el mejoramiento de su salud fisica y mental, asi como para
adquirir y acrecentar su cultura.

1.1 Ideario

La mision del Colegio Aleman es formar personas académicamente soélidas, con responsabilidad social, y
capaces de integrar con armonia lo mejor de la cultura mexicana y la cultura alemana.

Este propdsito se realiza mediante un exigente curriculum trilinglie y bicultural, centrado tanto en la
adquisicion de conocimientos y competencias como en el desarrollo de habilidades y actitudes. Quienes
conformamos la comunidad del Colegio Alemdan Alexander von Humboldt nos sentimos especificamente
comprometidos en tres areas:

En la excelencia académica:
[ ofrecemos una educacién integral, equilibrando las ciencias, las humanidades, el arte y el
deporte;
fomentamos el pensamiento critico propositivo y creativo;
[J desarrollamos conciencia social, politica y ambiental para convivir de manera comprometida en
un mundo plural;

|

[J promovemos un ambiente estimulante de estudio y de trabajo;

[J fomentamos el gusto por aprender e investigar vivencialmente;

[J nuestros alumnos desarrollan sus habilidades individuales, aprenden a aprender y a trabajar en
equipo, y

"] nuestros profesores se capacitan constantemente y estan comprometidos con su mision
pedagogica.



En el marco de la biculturalidad:
0 fomentamos el conocimiento de ambas culturas para comprender y valorar nuestras riquezas;

] crecemos juntos en un ambiente de respeto y tolerancia, conservando y enriqueciendo nuestras
respectivas identidades;

[J creamos espacios de formacion intercultural en un ambiente de comunicacién y convivencia, y

'] promovemos el intercambio académico y cultural.

En la practica y transmision de valores:
[J educamos en valores, formando personas integras en constante superacion;
] vivimos en forma responsable con la sociedad y con el medio ambiente;
] fomentamos el desarrollo de personas auténomas, capaces de tomar decisiones enfocadas al
logro de un equilibrio entre responsabilidad y libertad, y
] valoramos el trabajo colaborativo como un elemento del desarrollo personal, académico y social.

1.2 Propdsito del reglamento escolar

La prestacion del servicio educativo que brinda el Colegio Aleman Alexander von Humboldt se lleva a
cabo mediante la suscripcién de un contrato de servicios educativos que celebran anualmente los
padres de familia o tutores con el Colegio. El contenido del presente reglamento forma parte integrante
del referido contrato.

El Colegio cumple con su cometido en la medida que los miembros de la Asociacién Civil, los directores y
los maestros, trabajen en conjunto con los alumnos y con quienes ejerzan la patria potestad o sean
responsables por los menores (a quienes en lo sucesivo se denominard padres o tutores), sobre una
base de confianza y cooperacién continua, donde se asegure la armonia de las relaciones en la
comunidad educativa. Las disposiciones del reglamento escolar deben servir en todo momento de apoyo
a dicha colaboracidn, con el propdsito de contribuir a una educacion de excelencia.

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Para que el Colegio pueda cumplir con su propésito de educar y formar a los alumnos, es esencial que se
les ofrezca la oportunidad de contribuir al desarrollo de las clases y a la vida escolar en general; que
estén dispuestos y sean capaces de hacerlo, y que se les prepare para ejercer sus derechos y
obligaciones en el marco de los objetivos del Colegio.

2.1 Derechos de los alumnos

Los alumnos tienen derecho a:

[J recibir trato digno y respetuoso por parte de las autoridades, los maestros, el personal y los
compaiieros, dentro y fuera de clase;

[J recibir una explicacion sobre los criterios generales de evaluacién y el resultado de sus
examenes, evaluaciones parciales, trabajos de investigacion, tareas y demads instrumentos de
evaluacion;

(] recibir por parte del docente la informacion de manera clara y oportuna sobre su calificacion en
el periodo en curso, el bimestre y/o semestre;
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recibir informacion sobre las distintas opciones educativas que ofrece el Colegio y sobre la mas
recomendable en su caso particular;
conocer oportunamente las disposiciones reglamentarias que rigen sus actividades escolares;
ser escuchados antes de que les sean aplicadas medidas disciplinarias;
obtener la informacién y orientacion necesarias por parte de la instancia correspondiente para
resolver sus problemas académicos o disciplinarios
o en Primaria, por parte de: el docente que imparte la materia, el Jefe de Grupo, el jefe de
materia, la Direccién Técnica, la Direccién de Primaria y la Direccién General
o en Secundaria y Preparatoria por parte de: el docente que imparte la materia, el Jefe de
Grupo, el jefe de materia, el coordinador de Secundaria o Preparatoria, la Direccion
Técnica y la Direccion General;
que se respeten sus recreos y los horarios de clase, y
recibir en cada periodo de evaluacidn, sin costo alguno, una boleta o bien un documento que
acredite su situacién escolar y, previo pago de los derechos correspondientes, los duplicados que
soliciten. Unicamente se pagar4 el certificado expedido por la UNAM, y duplicados solicitados
recibir del Colegio, al término del tramite que corresponda, los documentos que les fueron
requeridos siempre y cuando no tengan adeudo con el Colegio.

Los alumnos de BAU:

[
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Recibir la credencial UNAM;

recibir el mapa curricular del plan de estudios y la sintesis de los programas de cada asignatura;
participar en aquellas actividades en las que el Colegio se encuentre inscrito en la DGIRE;
recibir el servicio educativo, en los términos establecidos en el contrato de prestacion de
servicios;

solicitar al Colegio la expedicidn de constancias y documentos escolares con validez oficial;
presentar los exdmenes extraordinarios y/o de recuperacion permitidos de acuerdo con las
normas especificadas en el inciso 5.4.2.7.

2.2 Obligaciones de los alumnos

Corresponde a todos los alumnos:

[]
[]

0

cumplir con el reglamento interno del Colegio;

asistir regular y puntualmente a clases y a todas las actividades escolares que, con caracter
obligatorio, se realicen dentro o fuera del Colegio;

no abandonar las instalaciones del Colegio ni las actividades de este sin el permiso respectivo;
cumplir puntualmente con sus tareas;

tener a la mano, para cada una de las clases, su material de trabajo;



] dar trato respetuoso a los docentes, al personal, a los miembros de la comunidad del Colegio y a

toda persona dentro de las instalaciones;

respetar la integridad y dignidad de sus compafieros;

] crear, mantener y promover un ambiente seguro y de apoyo con sus compafieros en el cual se
sienta
valorado y seguro en contra del bullying, acoso o abuso; independientemente de la raza, edad,
creencias, género, orientacién sexual, tamafio, habilidades, discapacidades o situacién
econdmica y/o social.

[ cuidar la imagen del Colegio, de sus maestros y colaboradores, asi como de sus companieros, en
especial en internet;

] conducirse de manera respetuosa durante las actividades escolares (evitar vocabulario
inadecuado, obscenidades, rifias, mal comportamiento, vandalismo, etc.);

[J guardar respeto por los valores y simbolos patrios de México y de Alemania;

acatar las disposiciones e indicaciones de colaboradores del Colegio;

] entregar al padre o tutor en tiempo y forma toda comunicacidn que reciban de parte del Colegio
y devolver al Jefe de Grupo con prontitud el taldn con la firma de enterado del padre o tutor, en
caso de que se requiera, y

] no alterar, falsificar ni sustraer documentos escolares, por ejemplo, examenes, boletas o
justificantes;

[J entregar, en los plazos sefialados, los documentos necesarios que le sean requeridos por el
Colegio y las autoridades educativas correspondientes.

OJ

J

Los alumnos de BAU
[J conservar las practicas y trabajos realizados en las asignaturas teérico-practicas y presentarlos
cuando les sean requerido;
[ cumplir con los requisitos de ingreso, permanencia y egreso establecidos por el Colegio;
[J cubrir, en lo aplicable, las cuotas previstas en el Reglamento de Pagos por Servicios de Registro
Revalidacion de Estudios y las demas establecidas por la UNAM.

En Preescolar y Primaria esta prohibido llevar celulares, computadoras y otros aparatos electrdénicos, y
en la Secundaria y Preparatoria solamente esta permitido el uso de teléfonos celulares y otros aparatos
electrénicos durante las actividades escolares con la autorizacién previa del docente, para fines de Ila
clase.

En general queda prohibida la toma de fotografias y la filmacién durante las clases. Solamente sera
posible si es parte de la clase y con previa autorizacién del docente.

2.3 Colaboracion de los alumnos

Parte de la tarea educativa del Colegio consiste en inculcar en los alumnos el sentido de la
responsabilidad compartida, principalmente para que puedan colaborar, de acuerdo con su edad, en la
realizacion de las clases y en la vida escolar.



La escuela crea, por su parte, las condiciones para lograrlo, desarrollando pautas para la cooperacion de
los alumnos.

Al formar parte de comisiones especiales y grupos de trabajo, los alumnos podran desempenar
actividades significativas para ellos y para la propia escuela, y cuyo alcance trasciende los limites de las
actividades escolares, por ejemplo, en el dmbito social.

En el caso de Primaria alta (5° y 6°), Secundaria y Preparatoria, la Sociedad de Alumnos estara integrada
por representantes de alumnos. Los alumnos podran llevar a cabo actividades sociales planeadas vy
autorizadas por el Colegio, siempre y cuando respeten las disposiciones académicas, administrativas y
disciplinarias de la institucion.

2.4 Alumnos mayores de edad

El Colegio partird del supuesto de que los padres de los alumnos mayores de edad, estan facultados para
actuar en su nombre y representacion, salvo que el estudiante mayor de edad se oponga expresamente
a ello. En este caso, el alumno que haya adquirido la mayoria de edad, debera aceptar a su vez,
mediante firma, el reglamento con el que sus padres estan de acuerdo.

DE LOS PADRES O TUTORES

La formacién y educacién de los alumnos son tarea conjunta de los padres o tutores y el Colegio. Ello
implica, en primer lugar, que ambos mantengan una estrecha comunicacién y se pongan en contacto a
tiempo, cuando se trate de prevenir dificultades que tiendan a afectar el desarrollo escolar de los
alumnos.

3.1 Colaboracion entre los padres o tutores y el Colegio

El Colegio:
[J dara orientacién a los padres o tutores en cuestiones pedagdgicas especificas de cada asignatura,
de manera individual o bien en juntas informativas para padres de familia;
[J establecerd las horas de consulta de los docentes y los dias de consulta para padres de familia;
[J realizard juntas de padres y docentes, asi como asambleas de padres de familia, e informard de
manera regular acerca de las actividades escolares.

Los padres o tutores:

[ serdn el ejemplo a seguir para su hijo al mostrar respeto por el Colegio como espacio digno de
formacién y convivencia;

[J daran trato respetuoso a los docentes, al personal, a los miembros de la comunidad del Colegio y
a toda persona dentro de las instalaciones;

[J apoyaran al Colegio para el logro del proceso y de los objetivos educativos, trabajando junto con
los colaboradores del Colegio, manteniéndose informados acerca de la conducta y el
aprovechamiento de sus hijos en forma periddica y por iniciativa propia;

0 informardan al Colegio por iniciativa propia sobre cambios importantes en la vida del alumno, por
ejemplo, la separacion de los padres; el fallecimiento o la enfermedad grave de un familiar
cercano; la ausencia prolongada de los padres de casa; padecimientos crdnicos o graves del
alumno, o cualquier otra informacidon que a su criterio sea importante para el bienestar del
alumno;



[0 revisaran en forma periddica el correo electrénico Humboldt que el Colegio les proporciond, y
consultaran en la pagina de internet, redes sociales asi como en sus circulares y comunicados los
temas actuales y eventos importantes;

el correo Humboldt es de la familia por lo que los padres que asi lo decidan pueden compartir la
contrasefia con sus hijos que cursen la preparatoria

aseguraran que sus hijos asistan a clases en todos los dias obligatorios;

] cuidaran que sus hijos lleven el material de trabajo necesario. No se autorizard la entrega de
material, Utiles u objetos olvidados en casa;

] fomentardn que sus hijos den el trato correcto a los profesores, colaboradores, a las
instalaciones, al equipo y, en general, a los recursos del Colegio;

] podran tener acceso a las instalaciones del Colegio durante el horario escolar Unicamente con el
permiso de la Direccién, para acudir a citas previamente concertadas en la recepcién o a la caja, y
en casos de emergencia;

[J dardn aviso al Colegio de manera inmediata en caso de que su hijo padezca alguna enfermedad
contagiosa, durante la cual deberd permanecer en casa, y presentard el alta médica
correspondiente a su reingreso. En caso de que un alumno asistiera al Colegio enfermo, la
enfermera determinara, por el bienestar del alumno y las demds personas presentes en el
Colegio, si este puede permanecer en él o si debe ser recogido;

] se ocuparan de que su hijo sea recogido del Colegio de manera inmediata cuando las autoridades
asi lo indiquen por alguna razén de gravedad,;

[J respetaran las reglas especificas de cada seccién del Colegio con respecto a la llegada y salida de
los alumnos (p.ej. vialidad);

[J para cualquier informacidén relacionada con sus hijos, se dirigiran:

o en Preescolar, en el siguiente orden: a la educadora titular del grupo, a la Directora de
Preescolar, al Director de la Primaria y, en casos no resueltos, a la Direccidn General;

o en Primaria, en el siguiente orden: al docente que imparte la materia, al Jefe de Grupo, al jefe
de materia, a la Direccidn Técnica, a la Direccién de Primaria y, en casos no resueltos, a la
Direccion General;

o en Secundaria y Preparatoria, en el siguiente orden: al docente que imparte la materia, al Jefe
de Grupo, al jefe de materia, al coordinador de Secundaria o Preparatoria, a la Direccién
Técnicay, para casos no resueltos, a la Direccién General.

Para ello los padres o tutores solicitaran una cita e indicaran claramente el asunto a tratar, para
gue se les pueda atender con puntualidad y eficacia.

[J recogeran a sus hijos en Preescolar a mas tardar media hora después de que su ultima clase haya
terminado. Pasado ese tiempo el Colegio no puede garantizar ninguna vigilancia para quienes
permanezcan aun en el plantel, ni asumir responsabilidad alguna en caso de accidentes o
lesiones. Los nifios en Preescolar podran salir del Colegio Unicamente en el transporte escolar, o
bien, acompafiados de uno de sus padres o de una persona autorizada por escrito por ellos.

3.2 Patria potestad

(|

Los padres divorciados informaran al Colegio al respecto en el momento de la inscripcién, o bien, en un
lapso de un mes después de la sentencia de divorcio, y acreditardn con copia certificada de la sentencia
de divorcio correspondiente quién de ellos mantiene la patria potestad.

Los padres divorciados que mantengan en forma conjunta la patria potestad recibirdn cada uno de ellos
la informacion relativa al desempeiio académico de sus hijos y de las actividades del Colegio. Si la patria
potestad la conserva solo uno de ellos, serd éste quien reciba la informacidn relacionada con el alumno.
No obstante lo anterior, en ambos casos, los padres pueden tomar un acuerdo en otro



sentido, que le comunicaran al Colegio mediante escrito firmado y ratificado por ambos en la Direccién
del plantel correspondiente.

Los alumnos por principio no recibiran visitas de terceros, independientemente de si la solicitud de la
visita la realiza la parte que tiene la patria potestad, o si la realiza la parte que no la tiene.

3.3 Participacion de los padres o tutores

El Colegio y los drganos que emanan del mismo garantizan la participacion de los padres o tutores en la
vida escolar.

En este sentido, se formara una asociacién integrada por los padres de familia, tutores o quienes ejerzan
la patria potestad de los alumnos. Dicha asociacién se constituira y funcionard en conformidad con los
lineamientos estipulados por las autoridades correspondientes.

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

4.1 Calendario escolar

Los dias festivos y las vacaciones estardn sujetas a las disposiciones oficiales de las autoridades
educativas correspondientes (SEP y UNAM) y a las resoluciones internas tomadas por las autoridades del
Colegio; se comunicaran con oportunidad a los alumnos y a sus padres o tutores.

4.2 Ingreso

Para la aceptacién de un alumno de nuevo ingreso en Preescolar es requisito una evaluacion del nifio y
una entrevista con los padres o tutores. Los padres o tutores, para tener derecho a la entrevista,
previamente presentaran los documentos que requiere el Colegio junto con la solicitud de ingreso. La
decisidn sobre la aceptacidn del nifo en Preescolar y la determinaciéon del grado que cursara, estara a
cargo de la Direccién de la Seccidn, con base en las recomendaciones del equipo docente. Solamente
sera posible una admision si se cumple con los requisitos de las autoridades educativas de México y
Alemania.
Las edades para ser admitido a cada grado de Preescolar son las siguientes:

[J 2 afos cumplidos al 31 de diciembre: maternal;

] 3 afios cumplidos al 31 de diciembre: 1° grado de Preescolar;

[J 4 afos cumplidos al 31 de diciembre: 2°grado de Preescolar, y

] 5 afios cumplidos al 31 de diciembre: 3° grado de Preescolar.

El Director General admitird a los alumnos de nuevo ingreso o bien de reingreso y determinara el grado.
En el caso del pase de primaria a secundaria se evalia comportamiento y desempefio académico para la
admisién a secundaria. En el caso de la Preparatoria, el Director General define la modalidad que cursara
el alumno, mediante una entrevista con el alumno y sus padres o tutores; de acuerdo con el rendimiento
académico que el alumno tuviere hasta ese momento, y en algunos casos mediante una evaluacion que
él determine. Los padres o tutores presentaran en la entrevista los documentos que requiere el Colegio.
Solamente sera posible una admisidn si se cumple con los requisitos de las autoridades educativas
correspondientes de México y de Alemania. El Director General puede delegar al Director de Primaria la
decisidn sobre la admision de un alumno en esta seccion.

La decision por parte del Colegio con respecto a la admisién es definitiva e inapelable, y es vdlida para
todos los planteles del Colegio.

Se entregard a los padres o tutores un ejemplar del reglamento escolar digital en el momento de realizar
la inscripcidn. Ellos firmaran de recibido, con lo que confirman haber leido y aceptado dicho reglamento.
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4.3 Inscripcion

Después de la admisién de un alumno en el Colegio, se firmara el contrato de prestacion de servicio y se
procederd a realizar la inscripcion del alumno. Esto corre a cargo de sus padres o tutores en la fecha
sefialada por el Colegio. El Colegio les indicara cuales son los documentos requeridos, y ellos deberdn
presentarlos en tiempo y forma. En caso de que se presente informacion falsa o alterada o documentos
apocrifos quedardn sin efecto todos los actos derivados del registro y el alumno quedard expulsado del
Colegio y perdera el reconocimiento de su registro ante la autoridad educativa correspondiente. El
alumno solamente podrd entrar a clases cuando se haya realizado la inscripcién.

Se recomienda a los padres o tutores de alumnos de primer ingreso inscribirse en el Plan Pro- Beca
Educacional, organizado por los padres de familia de esta institucidn, y que garantiza al alumno el pago
de sus estudios incluida la universidad en caso de fallecimiento del padre o tutor inscrito.

4.4 Reinscripcion

La reinscripcion la realizan los padres o tutores, es anual y se lleva a cabo en el cambio del ciclo escolar.
Debe efectuarse conforme al calendario escolar vigente, presentando los documentos requeridos por el
Colegio.

Solo se reinscribira a los alumnos que hayan aprobado el ciclo escolar corriente.

Si en el momento de las inscripciones aln no es segura la promocién de un alumno, o bien su pase a la
siguiente seccidn ya sea Secundaria o Preparatoria, puede ser inscrito en el siguiente grado o seccidn
escolar, o en la modalidad solicitada de manera condicionada. Si mas adelante el alumno no es
promovido o no ha obtenido el pase a la siguiente seccién ya sea Secundaria o Preparatoria, no
procederd la inscripcion y se generara la devolucion del monto de la inscripcién o bien a la aplicacién del
monto pagado en el cdlculo de la inscripcidn correspondiente.

4.5 Baja

Procedera la baja definitiva de un alumno del Colegio en los siguientes casos:

[ en el caso de reprobar dos veces en una misma seccion;

[J cuando no cumpla con los requisitos establecidos para el pase de Preescolar a Primaria, de
Primaria a Secundaria o bien de Secundaria a Preparatoria;
cuando sus padres o tutores lo den de baja por escrito;
cuando sus padres infrinjan el orden y disciplina dentro o fuera de las instalaciones escolares;
cuando haya incumplimiento de pago de tres meses o mas, y
cuando el alumno transgreda gravemente las disposiciones de orden y disciplina del Reglamento
General del Colegio o bien del Reglamento Interno del Campus.

I T O I

4.6 Cambio de plantel

Los alumnos regulares que estén inscritos en alguno de nuestros tres planteles de Norte/Lomas Verdes,
Sur/Xochimilco o Poniente/La Herradura, tendran la oportunidad de cambiar de plantel, sujeto a lugar y
previa autorizacion de los Directores Generales y los Directores Técnicos del plantel de origen y del
plantel al que se cambian. El cambio de plantel se solicita en el Campus en donde los alumnos estan
inscritos. Estos cambios se realizardn Unicamente al inicio de un nuevo ciclo escolar. Los Directores
Generales podran hacer una excepcion cuando exista una razén de peso.
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4.7 Colegiaturay pagos

Los padres o tutores deberan pagar puntualmente la colegiatura y demas cuotas que el Colegio fije.

Las colegiaturas pagadas con retraso, es decir después del dia 10 de cada mes, deberdn pagarse
adicionando el recargo correspondiente, sefialado en el punto 2. de la Circular Informativa de cada
plantel para las nuevas cuotas de colegiaturas durante el préximo ciclo escolar.

En el mes de marzo o abril de cada afio, las familias reciben la circular informativa que incluye las fechas
y los montos de las inscripciones y colegiaturas vigentes para el siguiente ciclo escolar, las demads cuotas
que el Colegio fije, asi como las cuotas por los conceptos de pagos fijados por la UNAM.

0 El monto de la inscripcion deberd pagarse completo, independientemente de la fecha en la cual
se realiza. No serd posible bajo ninguna circunstancia efectuar su devolucidn (salvo en el caso de
la asignacién de una beca por parte de la UNAM, o bien en caso de una inscripcion
condicionada).

] Alos alumnos que sean beneficiados con la beca UNAM del 100%, les seran devueltos los pagos
de incorporacion, inscripcion y las colegiaturas que hayan pagado.

] Alos alumnos que sean beneficiados con la beca SEP les seran devueltas Unicamente las
colegiaturas en la proporcion de la beca.

[J Las ausencias prolongadas de los alumnos no los eximen del pago puntual de la colegiatura.

] El pago de la cuota de inscripcion deberd efectuarse en forma completa, en la fecha, en los
horarios y lugares indicados. Cualquier pago se llevard a cabo en moneda nacional.
En caso de incumplimiento por 3 meses se procederd a la baja del alumno, de conformidad con los
lineamientos establecidos en las bases minimas de informacién para la comercializacién de los servicios
educativos que prestan los particulares, publicado por la PROFECO en el DOF el 10 de marzo de 1992.

4.8 Becas y reducciones

El Colegio Aleman otorga becas / reducciones conforme a los siguientes criterios:
En Primaria, Secundaria y Preparatoria:

[J se puede solicitar apoyo econdmico al Comité de Becas y Reducciones en las fechas indicadas en
la Gerencia Administrativa. Solamente se tendran en cuenta las solicitudes que incluyan toda la
informacién y la documentacién completa requerida;

[J para seleccionar a los becarios y beneficiarios de una reduccion, se tomaran en consideracién el
aprovechamiento académico del alumno solicitante, su comportamiento social, su actitud de
trabajo, su participacion en actividades sociales, asi como su situacidon socioecondmica;

[J para el otorgamiento de becas y reducciones se dara preferencia, en condiciones similares, a los
alumnos que solicitan renovacion, siempre y cuando conserven los requisitos establecidos;

[ las becas y reducciones tendran una vigencia de un ciclo escolar completo o bien lo que resta de
este. No podran suspenderse ni cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas;

[J entodos los casos, el padre o tutor debera cubrir la inscripcidn, la cual tendrd que ser pagada en
forma completa y dentro del periodo establecido, y

[1 el Comité de Becas y Reducciones del Colegio Aleman podré cancelar una beca escolar
cuando:

o el padre o tutor haya proporcionado informacion falsa para su obtencion;
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o por falta de pago de sus otras obligaciones, por ejemplo, si debe el monto restante de la
colegiatura u otras cuotas que se determinen, y
o el alumno presente o se involucre de manera reiterada en problemas de conducta dentro de

las actividades escolares y el padre o tutor haya sido informado de manera oportuna por

parte del Colegio acerca de las consecuencias de dicho comportamiento.
Ademas, en Preescolar, Primaria y Secundaria se otorgard un nimero de becas completas o el nimero
correspondiente en becas parciales que determina la Secretaria de Educacion Publica conforme a sus
reglamentos, equivalente a los ingresos correspondientes al 5% de la matricula de cada seccidn. Este
apoyo debera solicitarse directamente a la Comisién de Becas de la SEP en el Colegio, para nuestros
planteles ubicados en la Ciudad de México, y a las autoridades de Educacion Publica del Estado de
México, para nuestros planteles ubicados en el Estado de Meéxico. El procedimiento para su
otorgamiento queda Unicamente al criterio de las autoridades correspondientes. Dentro de este
porcentaje no deberan considerarse las becas que la institucion conceda a los hijos o familiares de su
personal con el caracter de prestacién laboral.
En Preparatoria se otorga un numero de becas completas equivalente al 5% de la matricula. Este apoyo
debera solicitarse directamente a la Comisién Mixta de Becas de la UNAM y su otorgamiento queda
Unicamente al criterio de este organismo. Los becarios tienen los mismos derechos y obligaciones que
los demds alumnos. La beca comprende las cuotas por concepto de registro de alumnos ante la UNAM,
inscripciodn y colegiaturas.
Las becas serdn intransferibles entre alumnos, entre planes de estudio y entre Campus del Colegio. Sélo
se otorgara una beca por familia.

4.9 Reglas generales

4.9.1 Instalaciones y equipo

El edificio escolar, sus anexos y los recursos materiales reuniran las condiciones necesarias para realizar
de manera efectiva las funciones y actividades para las que estdn destinados. La administracion y el
cuidado de cada area serd responsabilidad del personal que lo utilice. Asimismo, respondera del uso
adecuado de los materiales y del buen manejo de los recursos el personal que lo utilice. De igual
manera, el personal respondera del uso adecuado de los materiales, del funcionamiento del equipo y del
manejo adecuado de los recursos que solicite. Los alumnos también son responsables del cuidado de las
instalaciones, el equipo y los materiales.

Todos los usuarios de las areas especiales, por ejemplo los salones de informatica, los laboratorios, las
instalaciones deportivas, la biblioteca, la cafeteria, etc. deberan cumplir con los reglamentos especificos
de cada area.

4.9.2 Publicidad

Todos los anuncios que aparezcan en el Colegio deben tener la autorizaciéon de la Direccién y deberan
exhibirse solamente en las areas asignadas para este propdsito.

Las circulares y los volantes solamente podran distribuirse en las instalaciones escolares con la

previa autorizacidn por parte de la Direccion.

4.9.3 Objetos extraviados

El Colegio no se hace responsable por el extravio de objetos personales de ningln tipo. Esto también es
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valido para la desaparicion de objetos del casillero del alumno asi como de su vestimenta o su mochila
en los vestidores de las instalaciones deportivas; lo anterior ya que el alumno es responsable de guardar
y cuidar sus objetos personales, es recomendable tener cuidado con la clase de objetos que lleva al
Colegio.

Los objetos extraviados deben ser entregados a la persona designada por el Colegio. Los objetos no
reclamados cada bimestre del afio escolar serdn exhibidos para su identificacion, y aquellos que no
hayan sido reclamados después de esta exhibicidon seran donados para fines caritativos.

4.9.4 Transporte

Existe un reglamento de transporte que se entrega en el periodo de inscripciones.

DISPOSICIONES ACADEMICAS

5.1 Asistenciay puntualidad

La obligacién de asistir a clases implica que el alumno se prepare debidamente, participe activamente,
realice las tareas que se le sefialen y tenga a la mano los utiles y el material de trabajo necesarios.
Cuando un alumno llegue en un estado de salud que le impida realizar las actividades escolares, se
localizard al padre o tutor para que sea recogido de manera inmediata. En la manera de lo posible,
permanecera en enfermeria o vigilancia.

5.1.1 Puntualidad

Los alumnos deben asistir puntualmente a cada una de sus clases y actividades escolares
inmediatamente después de escuchar el primer timbre y de acuerdo al horario de cada plantel.

5.1.2 Asistencia

Todo alumno estd obligado a asistir a las clases regulares, a cursos de regularizacién, talleres y eventos
extraordinarios, como por ejemplo dias de proyecto, competencias deportivas, entrenamientos,
convivencias, ceremonias, clausuras de cursos, excursiones, visitas, etc.

Tanto en clases como en los eventos escolares de caracter obligatorio, el alumno deberd asistir
puntualmente al Colegio o al lugar asignado para tal ocasidn. En caso de que la falta o retraso sea
justificado se debera notificar por escrito al Jefe de Grupo.

Cuando un alumno participe en un curso de apoyo o tome parte en un taller, quedara obligado a asistir
regularmente durante el periodo fijado por el Colegio.

5.1.3 Faltas de asistencia y permisos

Cuando un alumno falte a clases o a eventos escolares que tengan cardcter de obligatorios, ya sea por
enfermedad o por causas de fuerza mayor, sus padres o tutores deberdn notificarlo por correo
electrénico al Jefe de Grupo, el primer dia de ausencia. Para proceder a la justificacidon de la falta, el
alumno, a su regreso a la escuela, tiene tres dias para presentar una comunicacién firmada por sus
padres o tutores, en la cual se haga constar el motivo y la duracién de su ausencia. En caso de
enfermedad, debera presentar un certificado médico.

En caso de que el alumno se ausente del Colegio por enfermedad contagiosa grave, debera presentar

14



un certificado médico de alta a su regreso.

Cuando un alumno no pueda asistir a clases por motivos personales o de causa mayor, los padres o
tutores deberdn solicitar la autorizacién mediante el formato correspondiente, al menos con dos
semanas de anticipacién. En Primaria, la autorizacidn se solicita a la Direccién de Primaria, en Secundaria
y Preparatoria al Jefe de Grupo. La ausencia de una duracién mdaxima de un dia la autoriza el Jefe de
Grupo, siempre y cuando este dia no sea el dia inmediatamente anterior o posterior a un periodo
vacacional o una serie de dias feriados.

Compete al docente que imparte la materia dar permiso para faltar a una de sus clases, si el caso lo
amerita.

Cuando un alumno no pueda regresar a tiempo de un periodo vacacional por causas imprevistas, debera
notificarse a la Direccién del Colegio a la brevedad posible. Los motivos de esta ausencia deberan
demostrarse inmediatamente a su regreso.

Los permisos para ausentarse durante dias inmediatamente anteriores o posteriores a periodos de
vacaciones, sélo podra otorgarlos (excepcionalmente en casos justificados), la Direccion General,
siempre y cuando se le presente una solicitud aduciendo motivos especiales. El solicitante asumird en tal
caso la responsabilidad por la baja en su rendimiento que pueda darse como resultado de su falta de
asistencia.

El alumno que haya faltado a clases por cualquier motivo, debera ponerse al corriente lo mds pronto
posible.

En caso de falta justificada o un permiso, la reposicion de examenes u otras evaluaciones seran
programadas por el Colegio. En el caso de una ausencia injustificada o permiso no autorizado, el
alumno perdera el derecho a presentar examenes y evaluaciones que se hayan realizado el dia o los dias
de su ausencia, y en ese caso, su calificacidn serad de 5 o bien 00 puntos en Preparatoria.

Para retirarse del Colegio durante el dia de clases por causas personales importantes, es necesario que
los padres o tutores soliciten por escrito el permiso correspondiente al menos 48 horas antes a su Jefe de
Grupo, lo presente en Direccién para cotejo de firmas y sea notificado al personal de vigilancia para
permitir la salida.

La no participacién prolongada en la clase de Educacion Fisica y/o de Natacidn solamente la puede
autorizar la Direccidén si se presenta un certificado médico, en el cual se indique la naturaleza del
padecimiento y la duraciéon de la justificacion.

5.2 Aprendizaje en la clase y tareas

En todas las materias, el trabajo principal se realiza en el proceso de aprendizaje durante la clase. Las
tareas deben ser resultado légico de ésta, y han de servir para la repeticion, profundizacién vy
preparacion. La extension y el grado de dificultad de las tareas se ajustaran a las caracteristicas de cada
materia, al grado y a la duracion del dia de clases. Las tareas normalmente se revisaran y comentaran en
clase.

5.3 Rendimiento y evaluaciéon académica

La evaluacion del rendimiento de los alumnos sirve:
[J parainformar alos alumnos y a los padres o tutores sobre el nivel de aprendizaje alcanzado;
[J como apoyo para el alumno para mostrar sus fortalezas y adreas de oportunidad, con el fin de
tener una imagen realista de si mismo;
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'] como base para el fomento al alumno y para la orientacién sobre su futuro académico;
[J como criterio para la promocién al siguiente grado escolar y el derecho para ingresar en la
siguiente seccion, y

[J para el control del avance académico dentro de su grupo.
La evaluacién del rendimiento académico de un alumno se basa en los conocimientos, las habilidades y
las destrezas favorecidas en clase. Incluye las observaciones en clase asi como de evaluaciones orales,
escritas y otros trabajos segun la asignatura, y refleja el desempeiio académico en general del alumno.
La forma de la evaluacidon académica se les dard a conocer a los alumnos de acuerdo con su grado al
principio del ciclo escolar.
Las calificaciones en las distintas asignaturas ciertamente no sirven como medida disciplinaria para el
alumno en caso de mala conducta; sin embargo, la falta de disciplina por lo general tiene como
consecuencia un bajo rendimiento.
Las observaciones en la parte superior de la boleta representan una evaluaciéon de la conducta en el
ambito de la actitud de trabajo y del comportamiento social. Para su determinacidn se tienen en cuenta
las siguientes competencias:

Actitud de trabajo Comportamiento social

Disposicién al trabajo Capacidad de reflexién

Confiabilidad Manejo de conflictos

Concentracidn y perseverancia Establecimiento y observacién de las reglas
Interés Altruismo y respeto por los demas
Autonomia Toma de responsabilidades

Capacidad para el trabajo en equipo Participacién en la vida comunitaria
Preescolar

Las educadoras convocan a sesiones grupales con los padres o tutores, en las cuales se tratan temas
relacionados con la educacion de sus hijos. Los padres de familia asistiran a dichas sesiones para
mantenerse informados.

Se realiza un acompafamiento continuo del desarrollo del nifo. En citas individuales se conversa en con
los padres o tutores para informarlos sobre las observaciones realizadas por el equipo docente y el
avance en el desarrollo del nifio. La evaluacién es cualitativa. Los padres o tutores asistiran
puntualmente a la cita y firmaran de enterados el documento correspondiente.

Si la educadora y, en su caso, el psicdlogo de la seccion de Preescolar consideran que el alumno
requiere un apoyo adicional, los padres se comprometerdn a proporcionarle a su hijo el apoyo
necesario.

En la evaluacidon del segundo semestre se determinarad si el nifio ha logrado el perfil de egreso requerido
para ser promovido al siguiente grado en nuestro Colegio.

Adicionalmente, en 3° grado de Preescolar, los alumnos seran evaluados por una comisién mixta,
formada por una maestra de Primaria, el departamento de psicopedagogia y la educadora. El ingreso al
primer afio de nuestra Primaria dependerd del resultado de dicha evaluacién.

La Direccién puede negar la promocion por faltas reiterativas al reglamento.
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Primaria, Secundaria y Preparatoria:

El maestro evaluard con objetividad y criterios establecidos segun la asignatura, el grado de
aprovechamiento de los alumnos en todas las dreas de aprendizaje. Estas pueden incluir la participacion
en clase, la realizacién de tareas, examenes, evaluaciones parciales breves, exposiciones orales,
informes, trabajos experimentales, trabajos practicos o modelos, competencias deportivas, etc., es
decir, todo lo referente al trabajo diario, segin el grado, la asignatura y las formas de trabajo
establecidas. El maestro observa para ello las disposiciones vigentes y los criterios establecidos en las
diferentes juntas de academia y en las juntas generales de maestros.

Primaria y Secundaria:

El rendimiento académico a lo largo de un bimestre se expresard conforme la escala de evaluacion
oficial en México, la cual comprende los nimeros entre 5.0 y 10 con un decimal. Al final del periodo de
evaluacioén, las calificaciones bimestrales se expresardn en la misma escala de calificaciones. La
calificacion minima aprobatoria es 6.0. En caso de un intento de engafio o trampa en un examen, el
alumno obtendra la calificacién de 5.0 en Primaria y de 0.0 en Secundaria, en el examen.

Preparatoria:

En BAU (Bachillerato Aleman UNAM) y Abitur

Los maestros determinardn con responsabilidad pedagdgica el grado de aprovechamiento de los
alumnos, observando para ello las disposiciones vigentes y los criterios establecidos en las diferentes
juntas de materia y en las juntas generales de maestros. En el Colegio Aleman, la evaluacidon del
aprendizaje tiene como propdsito comprobar la medida en que se logran los objetivos, planear la
actividad escolar, motivar el aprendizaje significativo, decidir la promocién del estudiante, asi como
contribuir al mejoramiento y la calidad del proceso educativo.

Se evaluaran los siguientes puntos:
[J Conocimientos.
[J Habilidades y destrezas.
] Actitudes (éstas no inciden directamente en el promedio del aprovechamiento académico).
[J La evaluacion se realizard durante todo el proceso educativo y mediante la valoracion de
diferentes actividades:
o Tareas, ejercicios, practicas, talleres, laboratorios, trabajos, proyectos,
exposiciones, y participaciones.
o Examenes formales, por tema, unidad o curso.

En este sentido, se busca que para determinar el grado de aprovechamiento, los maestros se basen en el
mayor niumero de actividades posible, tanto orales como escritas, asi como en practicas. En la mayoria
de los tipos de ejercicios que se tomen como base para determinar dicho grado de aprovechamiento,
estos deberan haberse practicado previamente en clase.
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Las evaluaciones a lo largo de un semestre se expresaran segun la escala de puntuacién de Alemania,
que incluye los numeros del 00 al 15. Al final del semestre se calculara la puntuacién final. En las boletas
del Abitur se indicaran dichos puntos; en las boletas del BAU, los puntos se convertirdn en una
calificaciéon del 5 al 10, conforme a la escala de calificaciones oficial, mediante una tabla de
equivalencias. Los exdmenes extraordinarios y los examenes de recuperaciéon del BAU no tendran
ninguna influencia en la calificacién de la modalidad del Abitur.

En caso de intento de engafio o trampa en un examen, el alumno podra obtener 00 puntos en el mismo.
En este caso, el alumno no podra quedar exento del examen de recuperacion (BAU). Si la trampa se
realiza en un examen de recuperacion (BAU), el estudiante ya no tiene oportunidad de recuperar la
calificacion de esa asignatura.

En el modelo integrado del Abitur: se aplicard la versidon vigente de la normatividad del bachillerato
Aleman.

5.4 Promocidn y pase a la siguiente seccion

5.4.1 Reglas generales

5.4.1.1 Definicion de conceptos

Para este reglamento son validos los siguientes conceptos:

a) Promocion:
La decision de la junta de profesores que permite a un alumno continuar sus estudios en el grado
siguiente de la seccidn.

b) Acreditacion:
Accion que permite determinar que una persona, previa evaluacion, logra los aprendizajes
esperados en una asignatura u otro tipo de unidad de aprendizaje, grado escolar, nivel educativo
o tipo educativo, previstos en el programa de estudio correspondiente.

c) Pase:
El cumplimiento del promedio de pase determinado por el Colegio —actualmente de 7.5- para la
siguiente seccion (primaria a secundaria / secundaria a preparatoria)

5.4.1.2 Principios de la promocidon

a) Enlas siguientes secciones del Colegio los alumnos son promovidos al final de los siguientes

grados:
Seccidn Grado escolar
Primaria 1°a6°
Secundaria 1°alll®
Preparatoria 10°a 11o0*

*En la modalidad del Abitur, la promocion en 10° de Preparatoria se basa en los lineamientos validos
correspondientes de la KMK (Junta de Ministros de Cultura), asi como en la normatividad de la UNAM.
En 11° de Preparatoria la promocidn solamente es con base en la normatividad de la UNAM.

b) La evaluacién del rendimiento académico se expresa en una escala del 5.0 al 10 en nimeros
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c)

con un decimal, al final de cada periodo (en forma bimestral en Primaria y Secundaria, en forma
semestral en Preparatoria). Las calificaciones anuales son el promedio de las calificaciones de los
cinco bimestres en Primaria y Secundaria y se expresan con una decimal entre 5.0 y 10. El calculo
de la calificacidon semestral en Preparatoria se establece en el punto 5.4.2.7.

Un alumno es promovido si obtiene la calificacidn minima de 6.0 en todas las materias y cumple
con las condiciones del Colegio cuando se trata de cambio de seccidén.

d) No hay promocidn condicionada.

5.4.2

Promocion

5.4.2.1. Procedimientos

a)

b)

d)

e)

La junta de profesores determina la promociéon y, en su caso, el pase a la siguiente seccion.
Tienen el derecho de voto todos los docentes que impartieron clase al alumno. No esta permitida
la abstencion. En caso de empate el alumno sera promovido.

Si un alumno no es promovido, el Jefe de Grupo informa a los padres o tutores a mas tardar el
siguiente dia habil después de que se realizé la junta. Los padres o tutores pueden inconformarse
dentro de los siguientes cinco dias habiles. Es necesario justificar la inconformidad por escrito.

La junta de profesores, presidida por el Director General, considerara la inconformidad y tomard
una decision. Esta serd definitiva y no habra posibilidad de presentar una nueva carta de
inconformidad.

Cuando un alumno falte a clases por motivos personales imputables a él o bien a sus padres o
tutores, y no sea posible evaluarlo en una o varias materias por esta razon, la junta de profesores
debera asignarle la calificacién de 5.0. Cuando las razones para las faltas de asistencia no sean
imputables al alumno o a sus padres o tutores, el alumno sera promovido si la junta de
profesores tiene elementos para considerar que el alumno pudiera tener un buen rendimiento
en el siguiente grado escolar.

Un alumno que ingrese en el Colegio al final del 4° bimestre con calificaciones previas que no
permitan la promocién, no podra ser promovido.

5.4.2.2 Reglas oficiales y reglas internas

a)

b)

Cuando un alumno cumple con los requisitos de la SEP o la UNAM para ser promovido, es
promovido en el sistema escolar nacional, independientemente del cumplimiento de los
requisitos de promocion de este reglamento. En este caso se acreditard su promocion en las
boletas oficiales. Estas tienen validez en cualquier otra escuela del pais.

Cuando un alumno no cumple con los requisitos para ser promovido de acuerdo con la
normatividad de la SEP o bien de la UNAM, deberd salir del Colegio o bien repetir el grado,
segln punto 5.4.2.3.

Cuando un alumno es promovido de acuerdo con la normatividad de la SEP o bien de la UNAM,
pero no cumple con los requisitos de este reglamento para ser promovido o bien para pasar a la
siguiente seccidn en el Colegio, debera salir del Colegio o bien repetir el grado, segin el punto
5.4.2.3.

5.4.2.3 Repeticidn voluntaria de un grado escolar

a)

La repeticidon de un grado escolar tiene como objetivo la obtencién de los aprendizajes no
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f)

g)

h)

adquiridos, asi como el cumplimiento de los requisitos establecidos en este reglamento para
poder ser promovido en el Colegio.

La repeticidn voluntaria de un grado escolar no es una promocion.

Los padres o tutores deberdn presentar una solicitud para la repeticion del grado escolar a

mas tardar el dia de la entrega de boletas finales.

La Direccién del Colegio tomara la decision con respecto a la solicitud para la repeticién de un
grado escolar.

Durante su estancia en el Colegio, solamente es posible no ser promovido y repetir
voluntariamente un grado por seccidn (Primaria, Secundaria o Preparatoria).

La solicitud para repetir un grado escolar también puede ser rechazada cuando un alumno
rebase por dos o mas afios la edad correspondiente del grado escolar.

Las calificaciones aprobatorias registradas en la SEP o bien en la UNAM no son renunciables, por
lo que no se modifican a causa de una repeticién de grado (no se entrega boleta oficial, sélo
interna).

Si al final del ciclo un alumno repetidor no cumple los requisitos de este reglamento de
promocion en todas las materias, debera salir del Colegio, aunque haya sido promovido segun
la normatividad oficial.

5.4.2.4 Reglas especiales para Preescolar

En Preescolar no hay promocion.

5.4.2.5 Reglas especiales para Primaria

a)

b)

La decisidn de una promocidn es con base en la boleta emitida al final del 5° bimestre.

Para ser promovido un alumno debe cumplir con lo siguiente:

(1) tener una calificacion minima de 6.0 en las materias de Espafiol, Aleman, Inglés y
Matematicas,

(2) tener una calificacién minima de 6.0 en todas las demas materias, permitiéndose una
calificacion de 5 en maximo una de éstas, y

(3) que el promedio de todas las materias cursadas sea minimo de 6.0.

5.4.2.6 Reglas especiales para Secundaria

a)

b)

La decisién de una promocién es con base en la boleta emitida al final 5° bimestre. Las
calificaciones de las materias que solamente se imparten en un semestre se considerardn como
calificaciones anuales.

Cuando un alumno no ha obtenido un promedio minimo de 6.3 en alguna(s) de las materias SEP
después del 4° bimestre, podrd presentar un examen de recuperacién de los bimestres no
aprobados en las materias correspondientes. Dichos examenes se presentaran en las fechas
establecidas por el Colegio. La calificacion obtenida en estos exdmenes, ya sea mas alta o mas
baja, se expresara en numeros del 5.0 al 10 con un decimal, sustituird la calificacion de los
bimestres correspondientes y modificara el promedio obtenido después del 4° bimestre en
dichas materias. El alumno tiene el derecho de renunciar a presentar el o los examenes de
recuperacién para lo cual deberd llenar el formato correspondiente con las firmas de sus padres.
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c) Cuando un alumno no ha obtenido el promedio minimo de 6.0 en una hasta tres materias

después del 52 bimestre, podrd presentar los exdmenes extraordinarios previstos por la SEP
para cumplir con los requisitos de esta autoridad educativa para ser promovido. Si uno o mas
examenes extraordinarios no es aprobado, el alumno deberd salir del Colegio o bien repetir
el grado escolar voluntariamente.

5.4.2.7 Reglas especiales para Preparatoria

(1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

a) Las calificaciones en UNAM son semestrales y se conforman de la siguiente manera:

(1) Cuando la calificacidn de las evaluaciones parciales es 6.0 en las materias el alumno no
tendrd que presentar el examen de recuperacién. En este caso la calificacion semestral
serd el resultado de las evaluaciones parciales y demds instrumentos de evaluacién.

(2) Cuando un alumno tenga mas de 10% de faltas de asistencia en una materia, o bien
cuando la calificacién semestral sea 5, el alumno presentard un examen de recuperacién
en la materia correspondiente.

(3) Cuando un alumno tiene una calificacion de 5 en mds de dos materias oficiales o bien en
mas de dos materias internas, podrd presentar los examenes extraordinarios en las
materias correspondientes, pero debera salir del Colegio o bien repetir el grado escolar
voluntariamente segun el punto 5.4.2.3.

(4) Cuando la calificacion de un examen extraordinario en el primer semestre es de 5, el
alumno debera repetir el examen al final del ciclo escolar. Si la calificacién nuevamente
es de 5, el alumno deberd salir del Colegio o bien repetir el grado escolar
voluntariamente segun el punto 5.4.2.3.

b) Reglas de acreditacién del BAU

Todo alumno de la preparatoria debe estar inscrito en el Bachillerato Aleman UNAM, cursar y
aprobar las materias de contenido nacional y pagar las cuotas correspondientes.

En el caso de los alumnos de lengua materna distinta al espafiol, deberan cursar la materia de
“Espafiol como lengua extranjera- SaF” en las horas de clase semanales de las materias
nacionales y de la materia de espafiol, durante sus estudios de preparatoria, Unicamente
durante el plazo que determinen sus profesores previo acuerdo con la direccion.

El examen para todas las materias debe disefiarse con el mismo nivel de exigencia y para los
alumnos del DIA (Deutsches Internationales Abitur) evaluar adicionalmente la parte de
transferencia del conocimiento.

Todas las asignaturas del BAU se califican en la escala alemana con un puntaje del 0 al 15y
se realizara la equivalencia correspondiente a la calificacion mexicana (5 al 10) de la tabla
aprobada por la UNAM, al final de cada semestre.

La calificacion minima aprobatoria para cada una de las asignaturas es de 4 puntos en la
escala alemana que corresponde a la calificacién de 6 en la escala mexicana.

La calificacion semestral se conforma de dos calificaciones bimestrales.
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(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

Cuando un alumno tenga mas de 10% de faltas de asistencia en una o mas materias
presentard examen(es) de recuperacion al final del semestre.

Cuando un alumno no haya aprobado una 0 mas materias al terminar el semestre, el alumno
tiene la oportunidad de realizar el examen de recuperacion que debe comprender el contenido
académico de todo lo que se revisdé durante el semestre. EI examen de recuperacion se
considera aprobado con el 50% de aciertos y la calificacion méaxima que se le asignara sera
de 6 en la escala mexicana y madifica Unicamente la calificacion mexicana de la materia
correspondiente en la boleta de BAU y no en la boleta de DIA.

Cuando los alumnos cursan el 10° grado en Alemania o en algun Colegio Aleman en el
extranjero, deben traer su boleta de calificaciones apostillada y “Promovida” con la leyenda de
“Versetzt in die Qualifikationsphase der gymnasialen Oberstufe” para que sean revalidadas en
la UNAM como parte de los 3 afios del BAU. En los casos en los que el alumno haya sido
promovido, pero no tenga todas las materias aprobadas, se aplicara el o los exadmenes
extraordinarios después de su regreso a nuestro Colegio y en su certificado de preparatoria
aparecerd este ciclo escolar como si hubiera sido cursado en nuestro Colegio de México.

En caso de que el o los exdmenes de recuperacion y/o extraordinario(s) se hayan presentado
en el primer semestre del ciclo escolar, y no haya(n) sido aprobado(s), el alumno tiene la
oportunidad de volver a presentarlos en el segundo semestre del mismo ciclo escolar, con la
limitante de que puede tener 4 examenes de recuperaciéon y/o extraordinarios de un mismo
semestre y uno més del siguiente semestre, como maximo (4+1).

Al final del ciclo escolar del 10° y 11° grados, el alumno debera tener aprobadas TODAS las
asignaturas de los dos semestres del ciclo escolar para ser promovido al siguiente grado
escolar. Con la salvedad de los alumnos que cursaron la clase 10 en el extranjero y regresen
al Colegio con alguna materia no aprobada, quienes deberan aprobar todas las materias al
término del 11° grado.

En caso de que el alumno NO haya aprobado una o mas materias después de haber
presentado los exdmenes de recuperacion y/o extraordinarios o de haber superado el nimero
maximo de examenes de recuperacion y/o extraordinarios, podra repetir el grado en el
Colegio o bien cambiarse a otro Colegio.

Solamente estd permitido repetir un grado escolar, en el Colegio Aleméan, durante el
bachillerato.

La modalidad BAU permite la posibilidad de cursar las materias de contenido nacional en
linea, por lo que es decision de cada Campus del Colegio ofrecer esta opcion.

Cuando un alumno que cursa el bachillerato aleman DIA (Deutsches International Abitur) no
cumple con los requisitos para ser promovido segun los lineamientos vigentes para el Abitur
para los Colegios alemanes en el extranjero, pero si cumple con los requisitos para ser
promovido segun la UNAM; serd promovido, pero debera salir de la modalidad del Abitur y
continuar en la modalidad de BAU o bien repetir el grado escolar voluntariamente.
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Reglas adicionales para los alumnos que cursan la clase 10 en Alemania.

e Alumnos que estuvieron en 102 de preparatoria en Alemania y tienen todas las materias
aprobadas, automaticamente tienen también aprobada la materia nacional, correspondiente
a ese grado, por lo que en su certificado de preparatoria aparecerd la materia nacional como
aprobada (sin calificacion numérica).

e Si en su afio en el extranjero (clase 10) no aprobaron todas las materias, la materia de
contenido nacional debera ser aprobada (50% de aciertos) mediante examen extraordinario
anual al terminar el primer semestre de clase 11. En caso de no aprobar el extraordinario,
debera presentar la materia en examen de recuperacion al finalizar clase 11, y se aplican las
reglas de calificacién del examen de recuperacién (aprobado tiene calificacién de 6 y no
aprobado calificacién de 5). De no aprobar el o los exdmenes, debera repetir el afio o
cambiarse a otro Colegio.

e Siensu afio en el extranjero (clase 10) no aprobd una de la materias del plan de estudios del
extranjero, el alumno presentara examen extraordinario (al terminar el primer semestre de
clase 11) de la misma materia o en el caso de que dicha materia no forme parte del plan de
estudios del Colegio, se aplicard un examen de una materia de la misma area de
conocimiento. En caso de no aprobar el extraordinario, se deberd presentar la materia en
examen de recuperacion al finalizar clase 11 y se aplican las reglas de calificaciéon del examen
de recuperacion (aprobado tiene calificaciéon de 6 y no aprobado calificacién de 5). De no
aprobar el o los exdmenes, deberd repetir el afio o cambiarse a otro Colegio.

¢) Cuando un alumno que cursa el bachillerato aleman Abitur no cumple con los requisitos para ser
promovido segln los lineamientos vigentes para el Abitur para los Colegios alemanes en el
extranjero, pero si cumple con los requisitos para ser promovido segun la UNAM, serd
promovido, pero debera ya sea salir de la modalidad del Abitur y cambiar a la modalidad de
BAU o salir del Colegio, o bien repetir el grado escolar voluntariamente segun el punto
5.4.2.3.
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5.4.3 Pase a la siguiente seccién

5.4.3.1 Pase de Preescolar a la Primaria del Colegio

En 3er. grado de Preescolar, los alumnos serdn evaluados por una comisién mixta, quien determinara el

ingreso en el primer afio de nuestra Primaria.
La Direccién puede negar el pase por faltas reiterativas a este reglamento.

5.4.3.2 Pase de la Primaria a la Secundaria del Colegio

a)

b)
c)

d)

e)

f)

Para el pase de la Primaria a la Secundaria del Colegio, el alumno debera cumplir con lo siguiente:

(1) tener un promedio pase minimo de 7.5, asi como

(2) comportamiento social A, B, C

(3) actitud hacia el trabajo A, B, Cy

(4) haber aprobado el Diploma del Dominio del Aleman (Nivel A2). En sus 4 areas (oral, escrito,
comprensién lectura y comprension auditiva)

El promedio pase se calcula a partir de las siguientes asignaturas: Espanol, Matematicas, Aleman
e Inglés, asi como el promedio de Biologia, Historia, Geografia y Formacién Civica y Etica.

Para calcularlo, se toma el promedio obtenido en 5° y de 6° de Primaria de las asignaturas antes
mencionadas, a razén de un tercio y dos tercios, respectivamente.

El derecho de pase a la Secundaria del Colegio Alemdn lo determinara la junta de profesores
dentro del marco del reglamento para la promocién y el pase. Si un alumno no alcanza el
promedio de pase requerido, la junta de profesores puede otorgarle, junto con la Direcciodn, el
pase a la Secundaria cuando las condiciones de vida del alumno han sido perjudiciales para su
rendimiento académico.

En algunos casos, la Direccidon General podra solicitar una evaluacién externa o estudio adicional
para la decisidn de ingreso o reingreso.

Cuando un alumno, en especial de 5° o 6° grado de Primaria, ha presentado faltas graves o
repetidas al Reglamento General o al Reglamento Interno, la Direccion podra negar el pase al
alumno por esta causa.

5.4.3.3 Pase de la Secundaria a la Preparatoria del Colegio

a)

Para el pase de Secundaria a Preparatoria, el alumno debera cumplir con lo siguiente:

(1) un promedio de pase minimo de 7.5, asi como

(2) comportamiento social A, B, C

(3) actitud hacia el trabajo A, B, Cy

(3) haber aprobado el Diploma de Dominio del Idioma Aleman de la Junta de Ministros de
Cultura de Alemania (KMK) (Nivel B1).

b) El promedio de pase de Secundaria a Preparatoria se obtiene a partir del promedio de todas las

materias obligatorias, excepto Arte, Musica, Educacion Fisica e Informatica.

c) Para calcularlo, se toma el promedio de pase obtenido en II° y en |lI°, a razén de un tercio y dos

tercios, respectivamente.

d) El derecho de pase a la Preparatoria del Colegio Aleman lo determina la junta de profesores,

dentro del marco del reglamento para la promocion y el pase. La Direccién, junto con la junta de
profesores, también podra otorgarle a un alumno el pase condicionado, previa autorizacién y
compromisos claros de los padres o tutores y el alumno.
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e) En algunos casos, la Direccidon General podra solicitar una evaluacion externa o estudio adicional
para la decisidn de ingreso o reingreso.

f) Cuando un alumno de Secundaria ha presentado faltas graves o repetidas al reglamento, la
Direccidon General podra negar el pase al alumno por esta causa.

5.4.3.4 Cambio de modalidad en Preparatoria

El cambio de BAU a Abitur es posible al terminar el primer o segundo semestre de BAU (IV de
Preparatoria)

El cambio de Abitur a BAU estd permitido al terminar el primero, segundo, tercero o cuarto semestres
de BAU (IV o V de Preparatoria).

En ambos casos es necesaria la aprobacién de la junta de profesores.

Solamente esta permitido realizar un cambio durante la Preparatoria.

DISPOSICIONES DE ORDEN Y DISCIPLINA

La vida escolar y las clases requieren un marco del orden que haga posible el desarrollo del proceso
educativo y formativo. Cuando este se entorpece, es responsabilidad del Colegio restablecer el orden
mediante medidas pedagdgicas o medidas disciplinarias apropiadas. Las medidas tomadas no requieren
la aprobacién por parte de los padres o tutores. Sin embargo, estos estaran obligados a confirmar por
escrito haber recibido la informacion al respecto, si el Colegio asi lo requiere.

6.1 Medidas pedagogicas

Las medidas pedagodgicas se aplican cuando un alumno afecta el desarrollo de la clase o cuando no
cumple con sus obligaciones académicas en alguna otra forma. Pueden ser determinadas por un
docente o bien por una junta de profesores. En este sentido, la medida sera proporcional a la falta del
alumno. Las medidas pedagdgicas importantes se documentan en el expediente del alumno.

Las medidas pedagdgicas tienen una finalidad formativa, como por ejemplo: las platicas pedagdgicas con
un alumno o un grupo, acuerdos mutuos, advertencias verbales y escritas, anotaciones en el libro de
clase, la suspension espontdnea de la clase hasta el final de ésta o bien hasta el final del dia de
actividades, la exclusiéon de una actividad escolar, la reposicidn de una clase al final de un dia de clases
por faltar sin justificacion, previa notificacion de los padres o tutores, un trabajo adicional y la
reparacion de danos realizados. Quedan prohibidos los castigos corporales y otras medidas violatorias
de la dignidad humana.

En el momento en que se presentan reincidencias, la Direccidn puede indicar platicas de orientacidn, o
bien la asesoria y el apoyo por parte de un docente o del psicdlogo del Colegio. Los padres o tutores
aceptaran y apoyaran al Colegio en la aplicacién de las medidas pedagdgicas. En ciertos casos el Colegio
puede determinar mediante una minuta la forma en que los padres o tutores deberan brindar el apoyo
solicitado por el Colegio. Los padres o tutores firmaran dicha minuta.

6.2 Medidas disciplinarias

Cuando las medidas mencionadas en 6.1 no han resuelto el problema o bien cuando no son las
adecuadas, se pueden aplicar medidas disciplinarias formales, si se consideran necesarias para
garantizar el trabajo formativo y pedagdgico del Colegio, del alumno o para la seguridad de las personas
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involucradas. Este es el caso cuando un alumno ha incumplido de manera grave sus obligaciones, sobre
todo cuando trasgrede la legislacion mexicana, cuando afecta en forma importante la clase o cuando se
niega a cumplir con sus obligaciones académicas, o bien cuando tiene faltas de asistencia reiterativas no
justificadas.
Las medidas disciplinarias formales pueden ser, segun la gravedad del caso:
1. una advertencia escrita;
2. lasuspension de clases, o bien de actividades, por uno o varios dias, o bien la suspensién de un
viaje de grupo;
3. el cambio a otro grupo del mismo grado;
4. lareinscripcion condicionada;
5. la negacién de la reinscripcién, o
6. la expulsion inmediata del Colegio.
Las medidas 1y 2 las determina la junta de profesores o bien la Direccidn. Las medidas 3y 4 las
determina la junta de profesores de comun acuerdo con la Direccién.
Las medidas 5y 6 seran decision de la junta disciplinaria, junto con la Direccidon General.
En la “junta disciplinaria” participan:
En la Primaria: el Director de Primaria, el Director Técnico, el Subdirector, el Jefe de Grupo, un
maestro del grupo, dos representantes de la Asociaciéon de Padres, el maestro de confianza y un
representante del Consejo de Alumnos.

En la Secundaria y Preparatoria: El alumno, un alumno de su confianza, los padres, el maestro de
confianza, el director, otro miembro de la Direccién, el Jefe de Grupo, tres profesores elegidos
(por un afio), un representante de la Asociacién de Padres, asi como un representante de la
Asociacién de Alumnos.
Procedimiento de la “junta disciplinaria”:

o Eldirector pone en antecedentes a los miembros de la Junta.

o Se escuchara al alumno y a sus padres dando una explicacion de la falta cometida por el alumno.
Se despide al alumno y a sus padres de la participacién en la junta para tomar una decisién.

o LalJunta disciplinaria discutird, desde sus diferentes perspectivas, la falta cometida por el
alumno, considerando los antecedentes del mismo.

o Los miembros de la Junta disciplinaria propondran posibles sanciones, mismas que se votaran. La
sancién votada por la mayoria sera la decisidn final.

o Solamente la “junta disciplinaria” puede expulsar a un alumno del Colegio.

Se documentara el contenido de la Junta Disciplinaria y se informard a los padres o tutores acerca de las
medidas determinadas en ella.

Un alumno al que se le haya negado la reinscripcion segun el No.5 o bien que haya sido expulsado segun
el No. 6 no podra volver a inscribirse en algun otro plantel del Colegio.

6.3 ladisciplina en el uso Adecuado de la Tecnologia y de las Redes Sociales

o Buscamos fomentar el uso responsable de dispositivos electrdnicos, tecnologias de informacion y
redes sociales en nuestra comunidad.

o Promovemos una cultura que nos lleve a proteger tanto la privacidad propia como la de otras

personas, a respetar la confidencialidad y confianza que nos brindan los demas y en especial
respetar la integridad fisica y moral personal y de los otros.

26



O

La persona que publica en redes sociales es responsable de presentar informacion de contenido
que represente su ideologia y personalidad; por ello debe hablar en primera persona reflejando
su postura y no hablar a nombre de otras personas o del Colegio.

1.- La responsabilidad de lo que se publica es de quien lo hace.

2.- Dentro del colegio no estd permitido tomar fotografias o videos de miembros de la
comunidad sin su autorizacidn, por respeto a su privacidad.

3.- No es correcto publicar fotografias que pueden revelar informacién de un alumno, maestro o
cualquier miembro de la comunidad sin su autorizacion, por respeto a su privacidad.

4.- Compartir, mostrar o reenviar una foto o un video que expone la intimidad de las personas es
fomentar acoso. (Sexing)

5.- Respetar la opinién de los demas; el uso inadecuado del lenguaje puede ser considerado
acoso (Texting).

6.- Grabar, compartir, mostrar o reenviar una foto o un video que expone situaciones violentas
de un alumno, maestro o cualquier miembro de la comunidad te hace corresponsable de
fomentar acoso. (Bullying)

7.-Existen canales de comunicacién, que deben ser usados, para dar a conocer puntos de vista o
situaciones de riesgo: Klassenrat, Klassenlehrer, Vertrauenslehrer, Lehrerrat, Schulleitung.
(profesores de confianza, psicologia, prefectura, direccidn, tus padres de familia)

7.- La informacidn del colegio es responsabilidad de colegio y solo debe ser compartida por las
personas responsables del colegio.

8.- No copiar ni usar como propietario software o apps si no se cuenta con la licencia autorizada
por la empresa.

9.-No se permite aduefiarse del trabajo intelectual de otro (plagio).

10.- Evita compartir informacién de fuentes poco confiables.

Grabar, ver, compartir, distribuir o publicar material que pueda ofender o humillar a un
companfero, maestro o algin miembro de la comunidad (por ejemplo, material de contenido
sexual, que promocione el comportamiento ilegal, no ético o violento, o la denigracién o
superioridad de una raza, religion u otro grupo identificable); va en contra del reglamento de
nuestro Colegio.

Las medidas disciplinarias formales pueden ser, segun la gravedad del caso:

1.
2.

o AW

una advertencia escrita;

la suspensién de clases, o bien de actividades, por uno o varios dias, o bien la suspension de un
viaje de grupo;

el cambio a otro grupo del mismo grado;

realizar una junta disciplinaria;

la reinscripcion condicionada;

la negacion de la reinscripcién, o la expulsion inmediata del alumno del Colegio
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6.4 Situaciones particulares en cada plantel

Cada plantel puede detallar sus medidas de Orden y Disciplina con base en su dinamica interna y el
presente reglamento y se determinan en un Reglamento Interno que se dard a conocer a los alumnos y a
los padres de los mismos al inicio de cada ciclo escolar.
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DISPOSICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD

7.1. Obligaciones del Colegio

[]

[

Cuidar de la integridad de los alumnos durante las clases, los recreos, las horas libres, viajes de
grupo, durante su participacion en otros eventos escolares, asi como durante un lapso razonable
de media hora al inicio y término de las clases.

Organizar la vigilancia, que estara a cargo de docentes u otras personas a quienes se encomiende
esa funcién. Dicha vigilancia se determinara de acuerdo con la situacién y la edad de los alumnos,
teniendo en cuenta la creciente responsabilidad del alumno con respecto a su conducta.

Tomar medidas para garantizar el cuidado de la salud dentro de su ambito; tanto los padres o
tutores como los alumnos quedaran obligados a acatar las disposiciones que emita el Colegio
sobre el particular.

Ningun medicamento sera administrado en la escuela, a no ser que los padres o tutores envien la
receta médica y la autorizacién expresa para que la enfermera lo haga.

7.2. Obligaciones del alumno y de los padres o tutores

[]

[]

[

En caso de presentarse enfermedades contagiosas graves entre el alumnado o en sus domicilios
particulares, el Colegio tomard las medidas necesarias, de acuerdo con las disposiciones de las
autoridades sanitarias locales, las cuales deben ser acatadas por el alumno y los padres o tutores.

Esta prohibida la introduccion de objetos peligrosos en el Colegio, como lo son: Cualquier tipo de

armas de fuego, instrumentos punzo-cortantes, asi como, gas lacrimégeno, aerosoles, etc.

Se prohibe la introducciéon al Colegio de bebidas alcohdlicas, estupefacientes y material

pornografico y de todo aquello que altere el orden, el respeto, la seguridad y la moral de la

institucion.

Con la finalidad de prevenir y evitar riesgos a la salud y mantener la seguridad de sus alumnos, el

Colegio, de comun acuerdo con los padres o tutores, se reserva el derecho de realizar en sus

planteles, en cualquier momento y de manera aleatoria:

1) larevision de mochilas, casilleros, chamarras u otras pertenencias que sean introducidas por
el alumno en el Colegio, y

2) pruebas antidoping o aplicacion del alcoholimetro.

Las reglas de vialidad de cada plantel, asi como las del estacionamiento (cuando aplique) deben ser
estrictamente respetadas.

7.3. Proteccion mediante seguros

Cuando un alumno ingresa en el Colegio, cuenta con un seguro contra accidentes dentro de las
instalaciones del Colegio y en los eventos que éste realice. Los deducibles y coberturas de dicho seguro
se haran del conocimiento de los padres o tutores.

PROTOCOLO DE INCONFORMIDADES Y QUEJAS

8.1

Inconformidades
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En caso de que los padres o tutores consideren que las medidas aplicadas por el Colegio han afectado
los derechos del alumno, es posible inconformarse acerca de:
[ la determinacién de una calificacidn en la boleta por parte del docente que imparte una materia,
y
[J las decisiones de la junta de profesores o de la Direccidn con respecto a la promocidn, el pase a
la siguiente seccién u otra modalidad en Preparatoria, asi como medidas disciplinarias.

Las decisiones que tomen las distintas instancias del Colegio con respecto a las calificaciones en las
boletas, la promocién, el pase a la siguiente seccién o a otra modalidad en Preparatoria, asi como las
medidas disciplinarias que establezcan, son esencialmente asuntos internos del Colegio, con base en las
normatividades mexicanas y alemanas vigentes. Por ello, las inconformidades las atendera y resolvera el
Colegio en forma auténoma, cumpliendo con la normatividad oficial vigente.

Toda inconformidad deberd ser presentada ante la Direccién General, fundamentada y por escrito,
dentro de los cinco dias habiles siguientes al anuncio de la situacion a la cual se refiere la inconformidad.

Cuando el docente o la junta de profesores no pueda resolver la inconformidad, o bien cuando ésta se
refiere a una decisién de la Direccidn, la decisidn final queda en manos de la Direccién General.

El Colegio podra hacer del conocimiento de las autoridades mexicanas o alemanas del acontecimiento, a
fin de que estén informadas de las determinaciones que el Colegio establezca sobre el asunto especifico.

8.2 Quejas

Los padres o tutores pueden quejarse, de manera escrita, cuando no estén de acuerdo con una decisién
del Colegio en alguna situacion distinta. En estos casos es deseable para el bien de la comunidad escolar
gue busquen el didlogo con los directamente implicados, de manera que puedan encontrar una solucién
satisfactoria.

Si el resultado no es satisfactorio, el Director General decide acerca de la queja.

MODIFICACIONES DEL REGLAMENTO

En caso necesario, el Colegio se reserva el derecho de modificar el presente reglamento dando a conocer los
cambios a través de circulares dirigidas a los padres o tutores y a los colaboradores del Colegio.
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LEYENDA DE ACEPTACION DEL REGLAMENTO

Los padres del Kindergarten/Preescolar y el alumno desde Primaria hasta Preparatoria, junto con sus
padres, deberan firmar de recibido el siguiente comprobante al recibir el presente reglamento y
entregaran el taldn correspondiente en la Direccién Técnica de su seccién durante los diez primeros dias
de clase del ciclo escolar vigente.

El Reglamento también se encuentra a su disposicidn en la pagina del Colegio, www.humboldt.edu.mx

Conozco el Reglamento Interno del Colegio Aleman Alexander von Humboldt, A.C.

Nombre completo y firma del alumno

Nombre completo y firma del padre, madre o tutor:

Grado y grupo Fecha
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