
	

 

 

 

 

 

Oktober 2019 

  

Liebe Eltern!  

 

Vielen Dank, dass Sie unsere Schule als eine Alternative für die Bildung Ihrer Kinder in Betracht 

ziehen. 

 
Als erster Schritt des Aufnahmeprozesses gilt der Besuch des INFORMATIONSABENDS als 

verpflichtend.  

 
Nach dem Besuch können Sie den Aufnahmeprozess einleiten. In der Anlage finden Sie ein 

Antragsformular. Füllen Sie es bitte, um eventuelle Namensverwechslungen zu vermeiden, gut 

leserlich in Druckschrift aus.  

 
Bitte geben Sie zusammen mit dem Aufnahmeantrag die nachstehenen Unterlagen persönlich ab. 

Für die Bearbeitung Ihres Antrags wird eine Gebühr von $1,500 berechnet.  

 
1. ANTRAGSFORMULAR (Original und 1 Kopie)  

2. DATEN DES SCHÜLERS (Formblatt)  

3. GEBURTSURKUNDE (Original und 1 Kopie, bei Ausländern mit Apostille)   

4. Kopie des CURP (Registrierung beim Einwohnermeldeamt) des Kindes und beider Elternteile 

5. OFFIZIELLER NACHWEIS DER ANSCHRIFT  

6. Ein ÄRZTLICHES ATTEST des Kindes  

7. ZAHLUNGSAUSGLEICHSBESCHEINIGUNG der derzeitigen Schule  

8. Die letzte BEURTEILUNG (Kindergarten), das letzte ZEUGNIS (Primaria, Secundaria, 

Preparatoria; bei Ausländern mit Apostille)  

9. AUFENTHALTSGENEHMIGUNG, falls Ihr Kind nicht die mexikanische Staatsangehörigkeit 

besitzt. 

10. Ein PASSFOTO Ihres Kindes. 

 
Bitte reichen Sie Ihre Unterlagen vollständig ein. 

 
Nach der Zusage ist die Zahlung des „APARTADO DE PLAZA ESCOLAR“ (Platzreservierung) in 

Höhe von $ 10,000.00 zu leisten. Dieser Betrag wird auf die Einschreibungsgebühr angerechnet. 

Zusätzlich wird pro Schüler die einmalige Zahlung der „CUOTA INDIVIDUAL DE PRIMER 

INGRESO“ (individuelle Einschreibungsgebühr) in Höhe von $15,000.00 berechnet.  

Die genauen Zahlungstermine entnehmen Sie bitte der Tabelle im Anhang.  

 



	

 

 

 

 

 

Octubre 2019  

 

Estimados Padres de Familia:  

 
Muchas gracias por habernos considerado una opción para la educación de sus hijos.  

 
Como primer paso del proceso de admisión al Colegio, es requisito indispensable asistir a la 

JUNTA INFORMATIVA.  

 
Para continuar el proceso, le pedimos llenar la solicitud de inscripción (con letra de molde y 

legible, para evitar confusiones), entregarlo personalmente junto con los documentos solicitados y 

efectuar el pago de $1,500.00 pesos por manejo de inscripción.  

 
Documentos:  

1.- SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN (original y 1 copia). Llenar con letra de molde y legible. 

2.- FORMATO HISTORIAL DEL ALUMNO (únicamente original). Llenar con letra de molde y 

legible. 

3.- ACTA DE NACIMIENTO (original y 1 copia, extranjeros con apostilla). 

4.- Una copia de la CURP del niño y de ambos padres. 

5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO. 

6.- CERTIFICADO MÉDICO. 

7.- CARTA DE NO ADEUDO del Colegio en el que está inscrito en este momento. 

8.- ÚLTIMA EVALUACIÓN (para Kindergarten), BOLETA DE CALIFICACIONES (Primaria, 

Secundaria, Preparatoria; extranjeros con apostilla). 

9.- FORMA MIGRATORIA, en caso de ser extranjero.  

10.- Una FOTO tamaño pasaporte del niño. 

 

Favor de presentarse con la documentación completa 

 
En caso de que su hijo sea aceptado, se tendrá que efectuar el pago del  APARTADO  DE  PLAZA  

ESCOLAR  por  la  cantidad  de $ 10,000.00, misma que se tomará a cuenta de la cuota de 

inscripción. 

Posteriormente se realiza el pago único de la CUOTA INDIVIDUAL DE PRIMER INGRESO por la 

cantidad de $15,000.00.   

 

Favor de consultar la tabla anexa para conocer las fechas correspondientes para cada trámite. 

 

  



	
	
	
	

Aufnahmeverfahren 2020/2021 
 

Über die Aufnahme eines Kindes in den Kindergarten und die Zuweisung in die entsprechende Stufe entscheidet das 
Kindergartenteam im Einvernehmen mit der Kindergartenleiterin aufgrund einer Evaluation des Kindes und eines 
Aufnahmegespräches mit den Erziehungsberechtigten. Die Erziehungsberechtigten legen beim Einreichen des 
Aufnahmeantrages die von der Schule geforderten Unterlagen vor. Eine Aufnahme ist ebenfalls nur möglich, wenn die 
entsprechenden Bestimmungen der Erziehungsbehörden erfüllt sind. 
Das Verfahren wird vom pädagogisch ausgebildeten Personal des Kindergartens, mit Unterstützung der Psychologin 
durchgeführt und beruht im wesentlichen auf drei Elementen: 
1. Beobachtung der Kinder 
2. Gespräch mit den Eltern 
3. Berücksichtigung zusätzlicher objektiver Punkte 
 

Beobachtung der Kinder: 
An ein (Maternal) bzw. drei Besuchsnachmittagen (Kindergarten I und II) wird der allgemeine Entwicklungsstand der Kinder 
festgestellt; das Sozial- und das Spielverhalten sowie die sprachliche, motorische und kognitive Entwicklung der Kinder.  
Die Beobachtungen stützen sich auf die nach Altersstufe diferenzierten Kriterien einer Entwicklungstabelle. 
 

Elterngespräch: 
Dem Elterngespräch dient ein Fragebogen als Grundlage. Besondere Aufmerksamkeit fällt auf die Gründe, aus denen unsere 
Schule ausgewählt wurde, sowie die Übereinstimmung der Erziehung im Elternhaus mit dem Konzept der Schule. Die 
Teilnahme beider Eltern am Gespräch wird empfohlen.  
 

Berücksichtigung zusätzlicher Punkte: 
Auβer der Beobachtung der Kinder und des Elterninterviews werden, in Übereinstimmung mit den Zielen der Schule, 
zusätzliche Punkte erteilt. Darunter fallen: 

- die deutsche Staatsangehörigkeit 
- die Beherrschung der deutschen Sprache 
- nachweisbare Beziehungen zur deutschen Kultur 
- Geschwisterkinder in der Schule  

 

Wichtig! 
Ø Alle Kinder, die aufgenommen werden sollen, müssen dieses Aufnahmeverfahren durchlaufen. 
Ø Die Entscheidung über die Aufnahme jedes einzelnen Kindes wird im Team getroffen.  
Ø Neue Kinder können nur aufgenommen werden, wenn sie die spezifischen Aufnahmebedingungen erfüllen und Plätze 

vorhanden sind. Dies gilt auch, wenn das Kind oder ein Erziehungsberechtigter die deutsche Staatsangehörigkeit 
besitzt. 

Ø Der Kindergarten hat nur eine begrenzte Anzahl von Plätzen. 
Ø Die Tatsache, dass schon Geschwisterkinder an unserer Schule sind, bedeutet keine automatische Aufnahme 

weiterer Kinder derselben Familie. 
 

Chronologische Abfolge 
1. Oktober – Januar 
Informationsabende für interessierte Eltern mit Rundgang durch die Schule. 
2. Januar  
Einreichen des Aufnahmeantrags:   
Beim Einreichen des Aufnahmeantrags sowie der von der Schule geforderten Unterlagen wird den Erziehungsberechtigten ein 
Termin für die Evaluation des Kindes und ein Aufnahmegespräch zugewiesen (Maternal, Kindergarten I und II).   
3. Februar 
Beobachtungen und Elterngespräche:  
Die Beobachtungen der Kinder und die gleichzeitig stattfindenden Aufnahmegespräche mit den Eltern werden von den 
Erzieherinnen und der Psychologin des Kindergartens durchgeführt und von der Kindergartenleiterin koordiniert. 
 

Auswertung: 
Im Team (Erzieherinnen und Psychologin) werden die Ergebnisse ausgewertet und jeder Fall einzeln angesprochen. Die 
Kindergartenleiterin behält sich das Recht vor, die endgültige Entscheidung zu treffen. 
 

Bekanntgabe der Ergebnisse:  
Die Ergebnisse werden per E-mail bekanntgegeben. Eltern, deren Kinder aufgenommen wurden, erhalten im Anschluss eine 
schriftliche Zusage und fahren dann mit dem administrativen Prozess fort. Die Entscheidung der Schule ist unanfechtbar. 
 

Altersstruktur: 
Aufgenommen werden Kinder, die im Laufe des Kalenderjahres der Einschreibung 2 Jahre (Maternal), 3 Jahre (Kindergarten I) 
oder 4 Jahre (Kindergarten II) alt werden. 
 
 
 



	
	
	
	
 
 
 
 
 
Proceso de Admisión 2020/2021 
 

La aceptación de un niño o una niña al Kindergarten y la asignación al grado correspondiente, es resultado de la decisión 
colegiada del equipo docente en conjunto con la Dirección, en base a la evaluación del niño/la niña y a la entrevista con los  
 
Padres de Familia. Los Padres de Familia entregan junto con la solicitud de inscripción los documentos necesarios solicitados 
por el Colegio. La admisión sólo es posible cuando se hayan cubierto los requisitos de la Secretaría de Educación Pública. 
 

Para el proceso de admisión se consideran tres elementos:  
1. Observación del niño/de la niña 
2. Entrevista con los Padres de Familia 
3. Criterios adicionales a considerar 
 

Observación del niño/la niña: 
En una visita por la tarde (para Maternal) al Kindergarten y tres visitas por la tarde (para Kindergarten I y II) se observa el 
desarrollo general, el comportamiento social y de juego, así como el desarrollo del lenguaje, motriz y cognitivo del niño/a. Las 
observaciones se sustentan en criterios diferenciados de una tabla de desarrollo de la edad correspondiente.  
 

Entrevista con los Padres de Familia: 
La entrevista se realiza de acuerdo a un cuestionario. Se pone especial atención en las razones por las cuales se escoge 
nuestro Colegio como opción educativa, así como la congruencia entre la educación en casa y los principales conceptos 
pedagógicos de la escuela. Se recomienda la participación de ambos padres.   
 

Consideración de criterios adicionales: 
Además de la observación del niño/a, la entrevista con los Padres de Familia y la congruencia con las metas de la escuela se 
consideran criterios adicionales, tales como:  

- La nacionalidad alemana 
- La presencia del idioma alemán en casa 
- Relaciones comprobables con la cultura alemana 
- Hermanos inscritos en la escuela  

 

Importante! 
Ø Todos los niños deben cumplir con el proceso de admisión señalado anteriormente. 
Ø La decisión sobre la admisión de cada uno de los niños se toma de manera colegiada.   
Ø Los niños sólo pueden ser admitidos si cumplen con los requisitos y si el Kindergarten cuenta con lugares 

disponibles. Esto también aplica a niños cuyos padres cuentan con la nacionalidad alemana.  
Ø El Kindergarten tiene un número limitado de lugares.  
Ø El hecho de tener hermanos en la escuela, no asegura la admisión automática.  

 
Calendario 
1. Octubre – Enero 
Juntas informativas para Padres de Familia interesados y recorrido por las instalaciones. 
2. Enero  
Entrega de la solicitud de inscripción:   
Al entregar los documentos solicitados se les asignará una fecha para la observación del niño/a y la entrevista con los Padres 
de Familia. (Maternal, Kindergarten I y II).   
3. Febrero 
Observacions y entrevistas:  
Las observaciones del niño/a y las entrevistas se llevan a cabo por parte de las educadoras y la psicóloga y son coordinadas 
por la Directora.  
 

Proceso de selección: 
En grupo (educadoras y psicóloga) se evalúa cada niño/a y se platica detalladamente sobre lo observado. La decisión final se 
toma en conjunto con la Dirección.   
 

Resultados:  
El resultado se informa vía correo electrónico. Padres de Familia, cuyo niño/niña fue admitido/a, obtienen la aceptación por 
escrito y con ello se inicia el proceso administrativo de la inscripción.  
La decisión del Kindergarten es inapelable.  
 

Edades: 
Se admiten niños y niñas que en el transcurso del año (enero a diciembre) cumplan 2 años para Maternal, 3 años para 
Kindergarten I y 4 años para Kindergarten II. 	
	 	



	

	

 

 
 
 
 
 

 
VERLAUF DER EINSCHREIBUNG 2020/2021 

 
 

VORGANG 
 

ZEIT ORT BEMERKUNGEN 

    

INFORMATIONS-
ABENDE 

(La Herradura und 
Lomas de Chapultepec) 

Nach Termin! 
19.00 Uhr 

La Herradura: 
Aula Humboldt 

Lomas de Chapultepec: 
Mehrzweckraum 

La Herradura - Tel. 5530027560 
Lomas de Ch.- Tel. 5530027540 
Der Besuch des Informationsabends 
gilt als verpflichtend. 

ANTRAGSFORMULAR  
 

Vom 9. bis zum  
17. Januar 2020 

8:30 bis 12:30 Uhr 

Im Sekretariat der 
entsprechenden Schule. 
Die Formulare finden Sie 

auch auf unserer 
Webpage 

www.humboldt.edu.mx 

 

Das Kind muss am 31. Dezember 
2020: 

- für Maternal 2 Jahre,  
- für Kdg I 3 Jahre, 
- für Kdg II 4 Jahre  

alt sein.  
 

 
EINREICHEN DER 
AUSGEFÜLLTEN 

FORMULARE UND 
ANDERER 

DOKUMENTE 
 

ZAHLUNG DER 
BEARBEITUNGS-

GEBÜHR 
 

Vom 13. bis zum 
31. Januar 2020 

8:30 bis 12:30 Uhr 

Im Sekretariat des 
Campus Herradura, 

Bosque de Moctezuma 
124, La Herradura 

 
 

Bitte Originalgeburtsurkunde und 1 
Kopie abgeben.  
Achten Sie bitte auf die angegebenen 
Bürozeiten. 
Ebenfalls bitten wir Sie, bei Abgabe der 
Dokumente die Bearbeitungsgebühr 
von$1,500.00 zu leisten.  
Diese Zahlung wird nicht zurück-
erstattet. 

 
BESUCH DER KINDER 

IM KINDERGARTEN 
UND ELTERN-

GESPRÄCH 
 

Kdg. I+II: 
11.-13.02.2020  
(3 Tage) 
Maternal: 
18.,19. oder 20.02.2020 
(1 Tag) 

Kindergarten 
La Herradura 

Bei Abgabe der Unterlagen werden Sie 
über das Datum und die Uhrzeit der 
Beobachtung und des 
Elterngespräches informiert. 

ANTWORT Ab dem 21. bzw. 28. 
Februar 2020  Die Antwort auf Ihren Antrag wird Ihnen 

per E-Mail zugesandt. 

PLATZRESERVIERUNG 
Vom 25. Februar bis 
zum 27. März 2020 

 

An der Kasse des 
Campus Herradura, 

Bosque de Moctezuma 
124, La Herradura 

 
Die Platzreservierungsgebühr 
beträgt $10,000.00. 
Falls Sie mit Scheck bezahlen, muss 
dieser auf  “Colegio Alemán 
Alexander von Humboldt, A.C.“  
ausgestellt sein. 
 

AUFNAHMEGEBÜHR Vom 25.  Februar bis 
zum 14. Mai 2020 

An der Kasse des 
Campus Herradura, 

Bosque de Moctezuma 
124, La Herradura  

 
Die Zahlung der Aufnahmegebühr 
beträgt $15,000.00 pro Schüler. Dieser 
Betrag wird nicht zurückerstattet. 
 

EINSCHREIBUNGEN 
 

Vom 22. bis zum  
30. Juni 2020 

In den Verwaltungsbüros 
der entsprechenden 

Schulen. 

 
Sobald die Schulgelder für das neue 
Schuljahr festgelegt worden sind, steht 
Ihnen das Rundschreiben mit der 
Information über die Einschreibung in 
der Verwaltung zur Verfügung.  
 



	

	

ERSTER 
ELTERNABEND  

FÜR MATERNAL, 
KDG. I + II 

Bei der Einschreibung 
wird Ihnen das genaue 

Datum 
bekanntgegeben. 

 
Kindergarten 

 
 

Diese Information können Sie auch 
unserer Webpage entnehmen. 
Beide Elternteile sollten bitte anwesend 
sein. 

 

 

 

 
 

PROCESO DE INSCRIPCIÓN  2020/2021 
	

 

TRÁMITE  
 

FECHA Y HORA  
 

LUGAR 
 

OBSERVACIONES 
 

    

JUNTA INFORMATIVA 
 (La Herradura y 

Lomas de 
Chapultepec) 

¡Previa cita! 
 

19:00 hrs 
 

La Herradura: 
Aula Humboldt 

Lomas de 
Chapultepec: 
Usos Múltiples 

La Herradura - Tel. 5530027560 
Lomas de Ch. - Tel. 5530027540 
La asistencia a la junta informativa es 
requisito indispensable para continuar 
con el proceso de admisión. 

SOLICITUD 
Del 9 al 17 de enero 

de 2020 
de 8:30 a 12:30 hrs. 

Oficinas administrativas 
de los diferentes 

planteles.  
Los formatos también 

pueden descargarse en: 
www.humboldt.edu.mx 

Requisito: 
El niño@ deberá tener cumplidos al  
31 de diciembre 2020: 

- 2 años para Maternal,  
- 3 años para Preescolar I,  
- 4 años para Preescolar II. 

ENTREGAR 
SOLICITUD, 

HISTORIAL DEL 
ALUMNO Y 

DOCUMENTOS 
REQUERIDOS. 

 
PAGO DE MANEJO DE 

INSCRIPCIÓN. 

Del 13 al 31 de enero 
de 2020 

de 8:30 a 12:30 hrs. 

Oficinas administrativas 
de los diferentes 

planteles.  

Favor de anexar el número exacto de 
copias solicitadas. 
Asimismo se les solicitará el pago de 
$1,500.00 por manejo de inscripción.  
Esta cuota no tiene carácter devolutivo. 

EVALUACIÓN DE LOS 
NIÑOS Y ENTREVISTA 

CON LOS PADRES 

Kdg. I+II:11.-13.02.2020 
(3 días) 
Maternal: 
18.,19. ó 20.02.2020 
(1 día) 

 

 
Kindergarten 
La Herradura 

 

Se les informará la fecha y hora de la 
entrevista/evaluación al entregar los 
documentos. 

ENTREGA  DE 
RESULTADOS 

A partir del 21 y 28 de 
febrero de 2020  La respuesta a su solicitud se le enviará 

vía correo electrónico. 

APARTADO DE PLAZA 
ESCOLAR 

Del 25 de febrero 
al 27 de marzo 

de 2020 

Caja del plantel 
correspondiente. 

 
El monto del Apartado de Plaza 
Escolar  es de $ 10,000.00. 
Si el pago se va a realizar con cheque, 
éste deberá estar a nombre de Colegio 
Alemán Alexander von Humboldt A.C. 
 

PAGO DE LA CUOTA 
INDIVIDUAL DE 

PRIMER INGRESO 

Del 25 de febrero 
al 14 de mayo 

de 2020 

Caja del plantel 
correspondiente. 

 

 
El monto de la Cuota Individual de 
Primer Ingreso es de $15,000.00 por 
alumno.  
Este pago no tiene carácter devolutivo. 
 



	

	

INSCRIPCIONES 
 

Del 22 al 30 de junio 
de 2020 

En las oficinas 
administrativas de los 

planteles. 

 
La hoja informativa acerca de 
inscripciones estará a su disposición en 
las oficinas administrativas una vez 
anunciado el ajuste para las 
colegiaturas del año lectivo siguiente. 
 

1ª JUNTA DE  
PADRES DE ALUMNOS 

DE MATERNAL, 
PREESCOLAR I y II 

Al inscribir se les 
comunicará la fecha 

exacta 

Kindergarten 
 

 
Al inscribir se les comunicará la fecha 
exacta, la cual también puede ser 
consultada en nuestra página.  
Favor de asistir ambos padres. 

  



 



 



   



    



       



 

    


